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คู่มือการใช้งาน/ข้อปฏิบัติส าหรับการเข้าประชุมผู้ถือหุ้นผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM)  
และการมอบฉันทะ 

 การประชุม E-AGM นี้จะจัดขึน้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกสเ์ท่าน้ัน  

การยืนยันตัวตนและขั้นตอนเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) 
ผู้ถือหุ้นหรือผู้ร ับมอบฉันทะท่ีประสงค์จะเข้าร่วม ประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจ าปี 2568 ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM)  
ตอ้งจดัส่งเอกสารยืนยนัตวัตนตามที่ระบไุว ้ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดในเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง  

บริษัทฯ จะตรวจสอบข้อมูลตามรายชื่อผู้ถือหุ้นท่ีมีสิทธิร่วมประชุม  โดยอ้างอิงจากข้อมูลท่ีปรากฏในสมุดทะเบียนผู้ถือหุ้น  
หากเอกสารถกูตอ้งและครบถว้น ผูใ้หบ้ริการจัดประชมุผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกสจ์ะส่งลิงกส์  าหรบัเขา้ร่วมประชมุ พรอ้มคู่มือการใช้
งานระบบไปยงัอีเมลท่ีผูถื้อหุน้แจง้ไว ้ตามแบบแจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มประชมุผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) 

• บริษัทฯ จะส่งลิงก ์(Link) ส าหรบัเขา้รว่มประชมุใหล้่วงหนา้ 2 วนัก่อนวนัประชมุสามญัผูถื้อหุน้ประจ าปี 2568 
• ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะ 1 ราย ต่อ 1 อีเมล (E-mail) เท่านัน้ 
• ขอให้ผู้ถือหุ้นศึกษาวิธีการใช้งานระบบประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกสต์ามเอกสารท่ีบริษัทฯ ส่งให้ พรอ้ม  Link  

เขา้รว่มประชมุ 

การแจ้งความประสงคเ์ข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) 
ผูถื้อหุน้ท่ีตอ้งการเขา้รว่มประชมุผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) สามารถแจง้ความประสงคไ์ด ้2 วิธี ดงัต่อไปนี ้

1. กรณีผู้ถือหุ้นแจ้งความประสงคเ์ข้าร่วมประชุมทาง E-mail หรือไปรษณีย ์
1.1 กรอกแบบแจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มประชมุผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์

• โปรดกรอกแบบแจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มประชมุผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) (สิ่งท่ีส่งมาดว้ยล าดบัท่ี 9) 
• กรุณาระบุอีเมล (E-mail) และหมายเลขโทรศัพทม์ือถือของท่านให้ชัดเจน เพื่อใช้ในการลงทะเบียนเขา้ร่วม

ประชมุ 

1.2 แนบส าเนาหลกัฐานแสดงตวัตน เพื่อยืนยนัสิทธิในการเขา้รว่มประชมุ E-AGM 
(1)  กรณีผู้ถือหุ้นเป็นบุคคลธรรมดา 

✓ เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเองผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM)   

- ส ำเนำเอกสำรแสดงตน ท่ีออกโดยหน่วยงานราชการ และยังไม่หมดอายุ เช่น  บัตรประจ าตัว
ประชาชน บตัรประจ าตวัขา้ราชการ ใบอนญุาตขบัขี่ หนงัสือเดินทาง (ส าหรบัชาวต่างชาติ) 

- กรณีมีกำรเปลี่ยนแปลงชื่อ-นำมสกุล กรุณาแนบหลักฐานการเปลี่ยนแปลงเพิ่มเติม โดยลงนาม
รบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

✓ มอบฉนัทะใหบ้คุคลอื่นเขา้รว่มประชมุแทนผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) 

- หนังสือมอบฉันทะ (ตามแบบฟอรม์ท่ีแนบมากับหนังสือเชิญประชุม) กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  
ลงลายมือชื่อของผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ และติดอากรแสตมป์ใหค้รบถว้น 

- ส ำเนำเอกสำรแสดงตนของผูม้อบฉันทะ เช่น ส าเนาบัตรประชาชน / บัตรข้าราชการ / หนังสือ
เดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) โดยต้องยังไม่หมดอายุ และลงนามรบัรองส าเนาถูกต้องของ 
ผูม้อบฉนัทะ 
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- ส ำเนำเอกสำรแสดงตนของผูร้บัมอบฉนัทะ เช่น ส าเนาบัตรประชาชน / บัตรขา้ราชการ / หนังสือ
เดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) โดยต้องยังไม่หมดอายุ และลงนามรบัรองส าเนาถูกต้องของ 
ผูร้บัมอบฉนัทะ 

(2) กรณีผู้ถือหุ้นเป็นนิติบุคคล 
✓ กรณีผู้มีอ  านาจลงนามแทนนิติบุคคล (กรรมการ) ประสงค์เข้าร่วมประชุม ด้วยตนเองผ่านสื่อ

อิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM)   

- ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล ออกให้ไม่เกิน 6 เดือนก่อนวันประชุมผู้ถือหุ้น  
โดยรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการผูม้ีอ  านาจลงนามแทนนิติบคุคล) 

- ส ำเนำเอกสำรแสดงตัวตนของผู ้แทนนิติบุคคล (กรรมกำร) เช่น ส าเนาบัตรประชาชน /  
บัตรข้าราชการ / หนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ)  โดยต้องยังไม่หมดอายุ และลงนาม
รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยกรรมการผูม้ีอ  านาจของบริษัท 

✓ กรณีท่ีมีการมอบฉนัทะใหบ้คุคลอื่นเขา้รว่มประชมุแทนผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM)   

- หนังสือมอบฉันทะ (ตามแบบฟอรม์ท่ีแนบมากับหนังสือเชิญประชุม) กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  
ลงลายมือชื่อของผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ และติดอากรแสตมป์ใหค้รบถว้น 

- ส ำเนำหนงัสือรบัรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ ออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือนก่อนวันประชุม 
ผูถื้อหุน้ โดยรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยกรรมการผูม้ีอ  านาจของบริษัท 

- ส ำเนำเอกสำรแสดงตัวตนของผู ้แทนนิติบุคคล (กรรมกำรผู ้มีอ ำนำจของบริษัท) เช่น ส าเนา 
บตัรประชาชน / บตัรขา้ราชการ / หนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) โดยตอ้งยงัไม่หมดอาย ุ
และลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยกรรมการผูม้ีอ  านาจของบริษัท 

- ส ำเนำเอกสำรแสดงตวัตนของผูร้บัมอบฉนัทะ เหมือนกรณีผู้ถือหุน้บุคคลธรรมดา ตามท่ีระบุไว้
ขา้งตน้ 

กรณีเอกสารหรือหลกัฐานท่ีกล่าวขา้งตน้ ไม่ใช่ภาษาไทยหรือภาษาองักฤษ ผูถื้อหุน้ตอ้งแนบค าแปลภาษาองักฤษ
ของเอกสารดังกล่าว โดยเอกสารค าแปลต้องลงนามรบัรองโดยผูถื้อหุน้ หรือกรรมการผู้มีอ  านาจลงนามผูกพัน  
นิติบคุคล (ในกรณีท่ีเป็นนิติบคุคล) 

ทัง้นี ้ผูถื้อหุน้จะตอ้งมอบฉันทะเท่ากับจ านวนหุน้ท่ีตนเองถืออยู่โดยไม่สามารถจะมอบฉันทะเพียงบางส่วนนอ้ยกว่า
จ านวนหุน้ท่ีตนถืออยู่ได ้

2. กรณีผู้ถือหุ้นแจ้งความประสงคเ์ข้าร่วมประชุม ด้วยวิธีส่งข้อมูลทางเว็บไซต ์หรือ QR Code 
2.1  แจง้ความประสงคเ์ขา้ร่วมประชุม ผ่าน Web Browser โดยสแกน QR Code หรือเขา้ไปท่ี Link URL ดา้นล่างนี ้เพื่อ

เลือกประเภทการลงทะเบียน 
QR Code เว็บไซต ์

 
 

 

https://gunkul.thekoble.com/agm/emeeting/index/1 
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2.2 กรอกขอ้มลูของผูถื้อหุน้: เลขท่ีบญัชีหลกัทรพัย,์ ชื่อ-นามสกลุ (ไม่ตอ้งระบุค าน าหนา้), เลขบตัรประจ าตวัประชาชน 
> เลือกยอมรบัเงื่อนไข และยินยอมใหเ้ขา้ถึงขอ้มลูส่วนบคุคล > กด "ยืนยนั" 

2.3 ตรวจสอบขอ้มลูและกรอกขอ้มลูเพิ่มเติม ดงันี ้
1) ชื่อ-นามสกลุ (ภาษาองักฤษ) 
2) E-mail ส าหรบัรบั Link เขา้รว่มประชมุ 
3) เบอรโ์ทรศพัทม์ือถือ 

•  หากเขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง → ระบเุบอรโ์ทรศพัทข์องผูถื้อหุน้ 
•  หากมอบฉนัทะใหบ้คุคลอื่น → ระบเุบอรโ์ทรศพัทข์องผูร้บัมอบฉนัทะ 

4) เลือกประเภทการเขา้รว่มประชมุ: 
ก) เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเองผ่าน E-AGM 
ข) มอบฉนัทะใหบ้คุคลทั่วไปเขา้รว่มประชมุแทนผ่าน E-AGM 
ค) มอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระเขา้รว่มประชมุแทน 

5) กด "ถดัไป" 

การแนบเอกสารประกอบ (ขึน้อยู่กับประเภทการเข้าร่วมประชุม) 
➢ กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 

📌 เตรียมแนบไฟลเ์อกสารประกอบ เพื่อยืนยนัตวัตนของผูถื้อหุน้: 
1) ส าเนาบตัรประชาชน / ส  าเนาหนงัสือเดินทาง / ส  าเนาบตัรขา้ราชการ 
2) เอกสารอื่น ๆ เช่น หนงัสือรบัรองบริษัท (กรณีนิติบคุคล) 
3) กด "ถดัไป" 
4) ระบบจะแสดงขอ้ความ "ระบบไดร้บัขอ้มลูเรียบรอ้ยแลว้" 
5) ตรวจสอบ ชื่อ นามสกลุ และจ านวนหุน้ อีกครัง้ 
6) ปิดหนา้ต่าง เป็นอนัเสรจ็สิน้การแจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มประชมุ 

➢  กรณีมอบฉันทะให้บุคคลท่ัวไปเข้าร่วมประชุมแทนผ่าน E-AGM 

📌 เตรียมแนบไฟลเ์อกสารประกอบ เพื่อยืนยนัตวัตนของผูถื้อหุน้: 
1) ส าเนาบตัรประชาชน / ส  าเนาหนงัสือเดินทาง / ส  าเนาบตัรขา้ราชการ 
2) เอกสารอื่น ๆ เช่น หนงัสือรบัรองบริษัท (กรณีนิติบคุคล) 
3) กด "ถดัไป" 
4) ระบขุอ้มลูผูร้บัมอบฉนัทะและแนบเอกสารประกอบ: 

-  ชื่อ-นามสกลุของผูร้บัมอบฉนัทะ (ภาษาไทย) 
-  ชื่อ-นามสกลุของผูร้บัมอบฉนัทะ (ภาษาองักฤษ) 
-  แนบส าเนาเอกสารแสดงตวัตนของผูร้บัมอบฉนัทะ 
-  แนบไฟลห์นงัสือมอบฉนัทะที่กรอกขอ้มลูครบถว้น และลงลายมือชื่อถกูตอ้ง 

5) กด "ถดัไป" 
6) ระบบจะแสดงขอ้ความ "ระบบไดร้บัขอ้มลูเรียบรอ้ยแลว้" 
7) ตรวจสอบ ชื่อ นามสกลุ และจ านวนหุน้ อีกครัง้ 
8) ปิดหนา้ต่าง เป็นอนัเสรจ็สิน้การแจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มประชมุ 
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➢ กรณีมอบฉันทะให้กรรมการอิสระเข้าร่วมประชุมแทนผ่าน E-AGM 

📌 เตรียมแนบไฟลเ์อกสารประกอบ เพื่อยืนยนัตวัตนของผูถื้อหุน้ (เหมือนกรณีเขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง) 
1) แนบหนงัสือมอบฉนัทะที่กรอกขอ้มลูครบถว้น และลงลายมือชื่อถกูตอ้ง 
2) กด "ถดัไป" 
3) ระบบจะแสดงขอ้ความ "ระบบไดร้บัขอ้มลูเรียบรอ้ยแลว้" 
4) ตรวจสอบ ชื่อ นามสกลุ และจ านวนหุน้ อีกครัง้ 
5) ปิดหนา้ต่าง เป็นอนัเสรจ็สิน้การแจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มประชมุ 

หมายเหตุ: ระบบแจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มประชมุจะเปิดใหด้  าเนินการ ตัง้แต่วนัท่ี 7 เมษายน 2568 ถึงวนัท่ี 22 เมษายน 2568 

หรือจนกว่าการประชมุจะแลว้เสรจ็ (ระบบจะไม่เปิดรบัขอ้มลูในวนัเสาร -์อาทิตย ์และวนัหยดุราชการ) 

3. การส่งแบบแจ้งความประสงคเ์ข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) (ข้อ 1.1) และเอกสารประกอบ 
(ข้อ 1.2) 

 ช่องทางการส่งเอกสาร 
✓ E-mail:   comsec@gunkul.com  
✓ ไปรษณีย:์  ฝ่ายเลขานกุารบริษัท ส านกัประธานเจา้หนา้ท่ีบริหาร 

บริษัท กนักลุเอ็นจิเนียริ่ง จ ากดั (มหาชน) 
548 อาคาร วนั ซิตี ้เซ็นเตอร ์(OCC) ชัน้ท่ี 44 ถนนเพลินจิต แขวงลมุพินี  
เขตปทมุวนั กรุงเทพมหานคร 10330 

4. การเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) 
4.1 เมื่อผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะแจง้ความประสงคเ์ขา้ร่วมประชุม และไดร้บัการตรวจสอบเอกสารครบถ้วนแล้ว  

ท่านจะไดร้บั E-mail จากผูใ้หบ้ริการจัดประชุม ภายใน 2 วันก่อนวนัประชุม ซึ่งประกอบดว้ย Link ส าหรบัเขา้ร่วม
ประชมุ และคู่มือการใชง้านระบบ e-AGM หากไม่ไดร้บั E-mail ภายในวนัท่ี 21 เมษายน 2568 กรุณาติดต่อบริษัทฯ 
ผ่านช่องทางที่ระบไุวข้า้งตน้ทนัที 

4.2 การเตรียมขอ้มลูเพื่อเขา้ใชง้านระบบ E-AGM 
➢ กรณีผูถื้อหุน้เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง 
ขอ้มลูที่ตอ้งใช:้  (1) เลขบญัชีผูถื้อหุน้ (หมายเลขทะเบียนหลกัทรพัย)์ และ  
  (2) เลขบตัรประชาชนของผูถื้อหุน้ 

➢ กรณีผูร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุแทน 
ขอ้มลูที่ตอ้งใช:้  (1) เลขบตัรประชาชนของผูร้บัมอบฉนัทะ และ  
  (2) เบอรโ์ทรศพัทม์ือถือของผูร้บัมอบฉนัทะ 

4.3 การเขา้รว่มประชมุและการลงคะแนนสามารถท าไดผ้่าน คอมพิวเตอร,์ โนต้บุ๊ก, แท็บเล็ต หรือโทรศพัทม์ือถือ โดยใช้
งานผ่าน Web Browser: Chrome พรอ้มเชื่อมต่ออินเทอรเ์น็ตความเร็ว 4G ขึน้ไป หรืออินเทอรเ์น็ตบา้นท่ีมีความ
เสถียร ทั้งนี ้หากเขา้ร่วมผ่านแท็บเล็ตหรือโทรศัพทม์ือถือ จ าเป็นตอ้งติดตัง้ Zoom Cloud Meeting ล่วงหนา้ก่อน
เขา้ประชมุ โดยสามารถดาวนโ์หลดไดจ้าก 
• App Store: https://apps.apple.com/th/app/zoom-workplace/id546505307 
• Google Play: https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings 

mailto:COMSEC@gunkul.com
https://apps.apple.com/th/app/zoom-workplace/id546505307
https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings
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4.4 ระบบจะเปิดใหเ้ขา้ร่วมประชุมล่วงหนา้ 2 ชั่วโมงก่อนเริ่มการประชุม แต่การถ่ายทอดสดจะเริ่มเมื่อถึงเวลาประชุม
เท่านัน้ ผูเ้ขา้รว่มประชมุตอ้งใชเ้ลขทะเบียนผูถื้อหุน้และเลขบตัรประชาชนในการเขา้สู่ระบบ 

4.5 การลงคะแนนผ่าน E-Voting สามารถเลือก เห็นดว้ย, ไม่เห็นดว้ย หรือ งดออกเสียง เท่านัน้ หากไม่มีการลงคะแนน
ในวาระใด ระบบจะถือว่าท่านลงคะแนนเป็นเห็นดว้ยโดยอตัโนมตัิ 

4.6 หากพบปัญหาในการใชง้านระบบ E-AGM สามารถติดต่อ บริษัท โอเจ อินเตอรเ์นชันแนล จ ากดั ตามเบอรโ์ทรศพัท์
ท่ีระบใุน E-Mail คู่มือการใชง้านระบบท่ีจดัส่งให ้

การมอบฉันทะให้กรรมการอิสระเข้าร่วมประชุมแทน 
การประชุม E-AGM จะจัดขึน้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกสเ์ท่านัน้ หากผูถื้อหุน้ไม่สามารถเขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง หรือไม่สามารถ
มอบฉันทะให้ผู้อื่นเขา้ร่วมประชุมแทนได้ สามารถมอบฉันทะใหก้รรมการอิสระของบริษัทฯ เข้าร่วมประชุมแทน โดยกรอก
หนงัสือมอบฉันทะ (สิ่งท่ีส่งมาดว้ยล าดบัท่ี 10: แบบ ข.) พรอ้มระบชุื่อกรรมการอิสระที่ตอ้งการมอบฉนัทะให ้ซึ่งรายชื่อกรรมการ
อิสระสามารถดไูดจ้ากสิ่งท่ีส่งมาดว้ยล าดบัท่ี 11 

กรุณาส่งหนงัสือมอบฉนัทะ ภายในวนัท่ี 15 เมษายน 2568 ผ่านช่องทางดงัต่อไปนี ้  
• E-mail:  comsec@gunkul.com 
• ท่ีอยู่ไปรษณีย:์  ฝ่ายเลขานกุารบริษัท ส านกัประธานเจา้หนา้ท่ีบริหาร 

  บริษัท กนักลุเอ็นจิเนียริ่ง จ ากดั (มหาชน) 
  548 อาคาร วนั ซิตี ้เซ็นเตอร ์(OCC) ชัน้ท่ี 44 ถนนเพลินจิต แขวงลมุพินี  
  เขตปทมุวนั กรุงเทพมหานคร 10330 

• E-Proxy: ผ่านระบบ Investor Portal ท่ี https://ivp.tsd.co.th/signin?lang=th ของศูนยร์บัฝากหลกัทรพัยแ์ห่งประเทศไทย 
(TSD) เพื่อทดแทนการส่งเอกสารทางไปรษณีย ์ 

หมายเหตุ: หากผูถื้อหุน้ระบกุารลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ กรรมการอิสระจะลงคะแนนตามท่ีระบใุนหนงัสือมอบฉันทะ โดย
สามารถเลือก เห็นด้วย , ไม่เห็นด้วย หรือ งดออกเสียง เท่านั้น ไม่สามารถแบ่งคะแนนได้ (เว้นแต่เป็นการลงคะแนนของ 
Custodian) 
 
กรณีผู้ถือหุ้นต่างประเทศทีม่ี Custodian ในประเทศไทย  
กรุณาจดัส่งเอกสารต่อไปนี:้ 

1. หนังสือมอบฉันทะ แบบ ค. (ดาวนโ์หลดไดจ้ากเว็บไซตบ์ริษัทฯ) โดยกรอกขอ้มลูครบถว้น ลงนามโดยผูม้อบฉันทะ
และผูร้บัมอบฉนัทะ พรอ้มติดอากรแสตมป์ 20 บาท 

2. หนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของ Custodian พรอ้มลงนามรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูม้ีอ  านาจลงนาม  
พรอ้มประทบัตราส าคญัของนิติบคุคล (ถา้มี) 

3. หนงัสือมอบอ านาจจากผูถื้อหุน้ให ้Custodian เป็นผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 
4. หนงัสือยืนยนัว่าผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะไดร้บัอนญุาตประกอบธุรกิจ Custodian 
5. ส าเนาบตัรประชาชน / บตัรขา้ราชการ / หนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ พรอ้มลงนาม

รบัรองส าเนาถกูตอ้ง 
6. จดัส่งขอ้มลูผ่านช่องทางดงัต่อไปนี ้  

• E-mail: comsec@gunkul.com 
• ท่ีอยู่ไปรษณีย:์  ฝ่ายเลขานกุารบริษัท ส านกัประธานเจา้หนา้ท่ีบริหาร 

mailto:comsec@gunkul.com
https://ivp.tsd.co.th/signin?lang=th
mailto:COMSEC@gunkul.com
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  บริษัท กนักลุเอ็นจิเนียริ่ง จ ากดั (มหาชน) 
  548 อาคาร วนั ซิตี ้เซ็นเตอร ์(OCC) ชัน้ท่ี 44 ถนนเพลินจิต แขวงลมุพินี  
  เขตปทมุวนั กรุงเทพมหานคร 10330 

การส่งค าแนะน าหรือค าถามทีเ่กี่ยวข้องกับธุรกิจและการประชุม E-AGM 
1. ส่งค าแนะน าหรือค าถามล่วงหนา้ก่อนวนัประชมุ 

• E-mail: comsec@gunkul.com 
• ท่ีอยู่ไปรษณีย:์  ฝ่ายเลขานกุารบริษัท ส านกัประธานเจา้หนา้ท่ีบริหาร 
  บริษัท กนักลุเอ็นจิเนียริ่ง จ ากดั (มหาชน) 
  548 อาคาร วนั ซิตี ้เซ็นเตอร ์(OCC) ชัน้ท่ี 44 ถนนเพลินจิต แขวงลมุพินี  
  เขตปทมุวนั กรุงเทพมหานคร 10330 

2. ส่งค าแนะน าหรือค าถามระหว่างการประชมุ E-AGM 
 ผู้เข้าร่วมประชุมต้องระบุ ชื่อ-นามสกุล และสถานะ (เขา้ร่วมเองหรือเป็นผู้รบัมอบฉันทะ)  ก่อนส่งค าถาม โดย
 สามารถส่งผ่านช่องทางดงัต่อไปนี ้

• ช่องทางแชท (Chat) Q&A ในระบบ 
• ช่องทางเสียง (Audio) โดยกดปุ่ ม "ยกมือ" และเปิดไมโครโฟนเมื่อไดร้บัอนุญาตจากเจา้หนา้ท่ี (โปรดปิดไมค์

หลงัจากพดูเสรจ็) โดยรายละเอียดเพิ่มเติม สามารถดไูดจ้ากคู่มือการเขา้รว่มประชมุที่ส่งไปยงั E-mail ของท่าน 

ช่องทางการติดต่อเจ้าหน้าที ่หากมีข้อสงสัยเกี่ยวกับการประชุม 
➢ กรณีการยืนยันตัวตนเพ่ือเข้าร่วมประชุม E-Meeting 

 ติดต่อ เลขำนกุำรบริษัท หรือ E-mail: comsec@gunkul.com 

➢ กรณีขั้นตอนการเข้าร่วมประชุมและการลงคะแนนผ่าน E-Meeting 
 ติดต่อ บริษัท โอเจ อินเตอร์เนชนัแนล จ ำกดั ตามเบอรโ์ทรศพัทท่ี์ระบใุน E-mail คู่มือการใชง้านระบบ 

แนวทางการเข้าร่วมประชุม E-AGM ส าหรับกรณีพิเศษ 
1) กรณีผู้ถือหุ้นถึงแก่กรรม 

ให ้ผูจ้ัดกำรมรดก เป็นผูเ้ขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเองหรือมอบฉันทะใหบุ้คคลอื่นเขา้ร่วมประชุมแทน โดยตอ้งแสดงค ำสั่ง
ศำลแต่งตัง้ใหเ้ป็นผูจ้ดักำรมรดก ซึ่งลงนามรบัรองโดยเจา้หนา้ท่ีท่ีมีอ านาจ และมีอายไุม่เกิน 1 ปี 

2) กรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้เยาว ์
ให ้บิดำมำรดำหรือผูแ้ทนโดยชอบธรรม เป็นผูเ้ขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเองหรือมอบฉันทะใหบุ้คคลอื่นแทน โดยตอ้งแสดง  
ส ำเนำทะเบียนบำ้นหรือส ำเนำบตัรประชำชนของผูถื้อหุน้ทีเ่ป็นผูเ้ยำว ์เพิ่มเติม 

3) กรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ไร้ความสามารถหรือเสมือนไร้ความสามารถ 
ให ้ผูอ้นบุำลหรือผูพ้ทิกัษ์ เป็นผูเ้ขา้รว่มประชมุดว้ยตนเองหรือมอบฉนัทะใหบ้คุคลอื่นแทน โดยตอ้งแสดงค ำสั่งศำลแต่งตัง้
ใหเ้ป็นผูอ้นบุำลหรือผูพ้ทิกัษ์ ซึ่งไดร้บัการรบัรองโดยเจา้หนา้ท่ีท่ีมีอ านาจ 

หมายเหตุ:  
1. เอกสารแสดงตนตอ้งไม่หมดอายุ 
2. กรณีมีการเปลี่ยนแปลงค าน าหนา้ชื่อ ชื่อ หรือนามสกลุ ตอ้งแนบหลกัฐานการเปลี่ยนแปลง 

mailto:COMSEC@gunkul.com
mailto:ir@gunkul.com
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3. เอกสารท่ีมิไดจ้ัดท าเป็นภาษาไทยหรืออังกฤษ ต้องแนบค าแปลภาษาอังกฤษ ท่ีได้รบัการรบัรองความถูกตอ้งโดย
ผูเ้ก่ียวขอ้ง 

4. บริษัทฯ ขอสงวนสิทธิ์ใหเ้ฉพาะผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะท่ีมีเอกสารถกูตอ้งและครบถว้นเขา้รว่มประชมุเท่านัน้ 
5. หากมีขอ้โตแ้ยง้หรือประเด็นตอ้งพิจารณาเพิ่มเติม ฝ่ายกฎหมายของบริษัทฯ จะเป็นผูพ้ิจารณาขัน้สดุทา้ย 

ขั้นตอนการออกเสียงลงคะแนนและวิธีการนับคะแนนเสียงแบบอิเล็กทรอนิกส ์(E-Voting) 

1. ขั้นตอนการออกเสียงลงคะแนนแบบอิเล็กทรอนิกส ์
• บริษัทใช ้ระบบ E-Voting เพื่อใหผู้เ้ขา้ร่วมประชุมลงคะแนนในแต่ละวาระ โดยสามารถเลือก  “เห็นดว้ย” “ไม่เห็น

ดว้ย” หรือ “งดออกเสียง” 
• ส าหรบัวาระที่เป็นเพียง กำรแจง้เพือ่ทรำบ (วาระที่ 2) จะไม่มีการลงคะแนน 
• การประชุมจะตอ้งมีผูถื้อหุน้หรือผู้รบัมอบฉันทะเขา้ร่วมไม่นอ้ยกว่า 25 คน หรือไม่น้อยกว่าครึ่งหน่ึงของจ านวน 

ผูถื้อหุน้ทัง้หมด และตอ้งมีหุน้รวมกนัไม่นอ้ยกว่า 1 ใน 3 ของหุน้ท่ีจ าหน่ายได ้จึงจะครบเป็นองคป์ระชมุ 
• ในการออกเสียงลงคะแนน หุน้ 1 หุน้ มี 1 เสียง และหากผู้ถือหุ้นมี ส่วนได้เสียเป็นพิเศษในวาระใด จะไม่มีสิทธิ์ 

ออกเสียงในวาระนัน้ 
• การลงมติในแต่ละวาระมีเกณฑด์งันี:้ 

(1) การลงมติในวาระที่ 1, 3, 4, 5 และ 7 
ต้องได้รบั คะแนนเสียงข้างมาก ของผู้ถือหุ้นท่ีเข้าร่วมประชุมและออกเสียงลงคะแนน โดยนับเฉพาะ  
คะแนนเสียง "เหน็ด้วย" และ "ไม่เหน็ด้วย" เท่าน้ัน 

(2) วาระที่ 2 เป็นเพียงการแจง้เพื่อทราบ จะไม่มีการลงคะแนน 
(3) การลงมติในวาระที่ 6 

ตอ้งไดร้บั คะแนนเสียงไม่น้อยกว่า 2 ใน 3 ของจ านวนเสียงทัง้หมดของผูถื้อหุน้ท่ีเขา้รว่มประชมุ 
(4) หากคะแนนเสียงเท่ากนัในวาระใด ใหป้ระธานในท่ีประชมุออกเสียงเพิ่มอีกหน่ึงเสียง ซึ่งจะถือเป็นเสียงชีข้าด 

2. วิธีการลงคะแนนเสียงผ่าน E-Voting 
• เนื่องจากการประชมุในครัง้นีเ้ป็นการประชมุผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์จึงไม่มีการพิมพบ์ตัรลงคะแนน 
• ในการลงคะแนนเสียง ขอใหท่้านผูถื้อหุน้ไปท่ีแถบหนา้ต่าง E-Voting เพื่อท าการลงคะแนนในแต่ละวาระ ภายใน

เวลาท่ีก าหนด (1 นาที) 
(1) เมื่อกดเลือกการลงคะแนนแลว้ ระบบจะมี pop-up สอบถามอีกครัง้หน่ึงว่า “ยืนยนัการลงคะแนนหรือไม่” 
(2) ใหผู้ถื้อหุน้กด “ตกลง” เพื่อเป็นการยืนยนัการลงคะแนนตอ้งไดร้บั  
(3) กรณีท่ีผูถื้อหุน้ตอ้งการเปลี่ยนการลงคะแนน สามารถท าไดด้ว้ยการกดเลือกคะแนนใหม่อีกครัง้ แต่หากวาระ

ใดถกูปิดรบัคะแนนไปแลว้ ผูถื้อหุน้จะไม่สามารถลงคะแนนหรือเปลี่ยนแปลงการลงคะแนนได ้
• เมื่อท่านลงคะแนนเสร็จเรียบรอ้ยแลว้ ขอใหท่้านกลบัมายังหนา้ต่าง E–Meeting เพื่อรบัชมภาพและเสียงของการ

ประชมุต่อ โดยเจา้หนา้ท่ีจะท าการรวบรวมคะแนนทัง้หมดจากระบบลงคะแนน 
• ผูถื้อหุน้ท่ีไม่ไดล้งคะแนนเสียงในวาระใด จะถือว่าท่านลงคะแนนเสียง “เห็นดว้ย” ในวาระนัน้โดยอตัโนมตัิ 
• ในการนับคะแนนเสียง บริษัทฯ จะนบัคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้ท่ีเขา้รว่มประชมุผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์และคะแนน

เสียงของผู้ถือหุ้นท่ีมอบฉันทะ โดยบริษัทฯ จะใช้วิธี “หักคะแนนเสียงไม่เห็นด้วยและงดออกเสียง” ออกจาก 
“คะแนนเสียงทัง้หมด” ของผูถื้อหุน้ท่ีมาประชมุและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน 

• การแจง้ผลการลงคะแนน ระบบจะแสดงผลคะแนนเสียงแยกเป็น “เห็นดว้ย,” “ไม่เห็นดว้ย,” “งดออกเสียง,” และ 
“บตัรเสีย” และจะแจง้ผลการนบัคะแนนใหท่ี้ประชมุทราบทกุวาระหลงัจากผูถื้อหุน้ลงมติในแต่ละวาระ 
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3. กรณีการเลือกต้ังกรรมการ 
• กรณีวาระพิจำรณำอนุมัติกำรเลือกตั้งกรรมกำรบริษัทแทนกรรมกำรบริษัทที่ด ำรงต ำแหน่งครบตำมวำระ 

บริษัทฯ ไดก้ าหนดใหผู้ถื้อหุน้ลงคะแนนเสียง “รายบคุคล” แก่กรรมการแต่ละท่าน ตามขอ้บงัคบัของบริษัทฯ ขอ้ 12. 
• กรรมการท่ีถือหุน้ของบริษัทฯ เป็นการส่วนตวั จะไม่ใชส้ิทธิออกเสียงลงคะแนนในวาระท่ีกรรมการท่านนัน้มีส่วนได้

เสียเป็นพิเศษ ยกเวน้การออกเสียงลงคะแนนเลือกตัง้กรรมการ 
• ใหน้บับตัรลงคะแนนทัง้ เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย และงดออกเสียง ส าหรบัวาระนี ้

4. วิธีการส่งค าถามระหว่างการประชุม 
• บริษัทฯ เปิดโอกาสใหผู้ถื้อหุน้ส่งค าถามที่เก่ียวขอ้งกบัวาระการประชมุล่วงหนา้ และก่อนลงมติในแต่ละวาระจะเปิด

โอกาสใหผู้ถื้อหุน้สามารถถามค าถามที่เก่ียวขอ้งกบัวาระการประชมุไดต้ามความเหมาะสม 
• หากประสงค์จะถามค าถามในขณะประชุม ให้ไปท่ีเมนู “Q&A” ในหน้าต่าง E–Meeting เพื่อพิมพ์ข้อความส่ง

ค าถามเขา้มา หรือกดสญัลกัษณรู์ปมือเพื่อขอเปิดไมโครโฟน (เมื่อเจา้หนา้ท่ีอนมุตัิ) แลว้พดูสอบถามได้ 
• ในการถามค าถามแต่ละครัง้ ขอใหร้ะบุชื่อ-นามสกุล พรอ้มแจง้สถานะว่าเป็นผูถื้อหุน้เอง หรือเป็นผูร้บัมอบฉันทะ 

เพื่อประโยชนใ์นการจดบนัทึกรายงานการประชมุใหถู้กตอ้งครบถว้น   

5. บัตรเสีย 
• กรณีท่ีถือว่าเป็น “บัตรเสีย” หมายถึง การลงคะแนนใน “ใบมอบฉันทะ” ท่ีมีการท าเครื่องหมายมากกว่าหน่ึงช่อง 

หรือมีการขีดฆ่าในช่องลงคะแนนโดยไม่ได้ลงชื่อก ากับบริเวณท่ีขีดฆ่า หรือมีการแยกคะแนนเสียงเป็นบางส่วน 
(ยกเวน้กรณีลงคะแนนเสียงผ่าน Custodian) 
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